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NAMA SOP . PEMBUATAN SURAT USULAN KENAIKAN PANGKAT
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 1. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data
2. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 2. Menguasai Teknik Komputer
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2007
4,  Peraturan Daerah Kabupaten Rejang Lebong Nomor 2 Tahun 2018
5. Peraturan Bupati Rejang Lebong Nomor 20 Tahun 2018
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1. SOP Pembuatan Daftar Nominatif Pegawai o o
2. SOP Pembuatan Daftar Urut Kepangkatan 2. Printer
3. AKK
4,  Daftar Nominatif Pegawai
5, Daftar Urut Kepangkatan

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila Surat Usulan Kenaikan Pangkat terlambat / tidak dibuat maka SK Pangkat akan
terlambat / tidak akan diterbitkan.

Disimpan sebagai data




Standar Operasional Prosedur Pembuatan Surat Usulan Kenaikan Pangkat
DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA

KABUPATEN REJANG LEBONG
Pelaksana Mutu Baks
Aktivitas Kasubbag :
Kepala Dinas Sekretaris Dinas | Kepegawaian dan Staf a_mn”ﬂwwﬂm_ms Kelengkapan Waktu 0 Keterangan
Umum

Menugaskan Sekretaris untuk membuat Surat Usulan : z
Kenaikan Pangkat ) Instruksi 5 Ment Disposisi Disposisi Kepala Dinas
Menugaskan Kasubbag Kepegawaian dan Umum untuk o TS i
mempersiapkan konsep Surat Usulan Kenaikan Pangkat Disposisi 5 Ment Disposisi Disposisi Sekretaris Dinas
Mengkonsep dan menugaskan staf untuk mengetik Disposisi dan Daftar Data - Data e
konsep Surat Usulan Kenaikan Pangkat Nominatif Pegawai 30 Ment Pegaval Disposisi Kasubbag
Mengetik dan menyerahkan ketikan konsep Surat Usulan Konsep Surat
Kenalkan Pangkat kepada Kasubbag Kepegawaian dan @ Data - Data Pegawai | 60 - 120 Nenit | Usulan Kenaikan Proses Pembuatan
Umum serta menyiapkan kelengkapan berkas lainnya Pangkat
Mengoreks! konsep Surat Usulan Kenaikan Pangkat dan Ka] Konsep Surat Usulan Konsep Surat Konsep Surat Usulan
menyerahkan kepada Sekretaris < Karial 5 Ment Usulan Kenaikan | Kenaikan Pangkat telah

i & e o Pangkat dikoreksi Kasubbag
Mengoreks! konsep Surat Usulan Kenaikan Pangkat dan 6\ K2 Konsep Surat Usuln | c%w”% ws”w: Konsep wcea.w _”_M_,w”:
menyerahkan kepada Kepala Dinas 6 ulan Kenai Kenaikan
ki pnge L PN Pangkat | dikoreksi Sekretaris Badan

Kepala Dinas
; . Konsep Surat Usulan Surat Usulan :
Menandatangani Surat Usulan Kenaikan Pangkat A vA 5 Ment menandatangani Surat
‘r Kenaikan Pangkat Kenaikan Pangkat Usulan Kenaikan Pangkat
Kasubag Umum dan Kepegawaian
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kabupaten Rejang Lebong
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